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PERMIT APPLICATION CHECKLIST 

GENERAL 

 
Please verify that your permit application package contains all applicable items 

which are required for permit issuance 

 

 Permit and Sub‐Permit application(s) completely filled out 

With owner’s signature and copy of contract(s) 

 Two sets of signed and sealed plans with a PDF format on disk for 

Commercial 

 Two sets of signed and sealed plans with park approval for Residential 

 Two sets of product approvals 

 Two copies of Special Inspector forms signed and sealed 

 Two sets of Energy Calculations, Heating/Cooling Load calculations, 

Hydraulic  Calculations (for fire sprinklers), Load Bank Calculations… as 

applicable 

 All outside agency stamps and approvals as applicable based on type of 

project 

 Notice of Commencement  

 A/C Replacement forms completed 

 Water Heater replacement forms completed 

 Roofing forms completed 

 

I have reviewed the checklist and attest that all applicable documents are in my 

application package in duplicate. 

 

 

_______________________________________                        Date:____________ 

PERMIT APPLICANT SIGNATURE 


